
団体担当者様

クーポンの購入申込

ユーザ登録/団体情報登録

申込完了

クーポン発行･確認
（AorBへ）

一括申込
担当者がまとめて

受験申込を行う方法

成績一覧の確認

前払い
ご入金を確認でき次第

クーポンが発行されます

受験者

受験

試験結果の開示

Magic技術者認定 お申込みマニュアル

個人申込み
クーポンを利用して
受験者が受験申込を

行う方法

A B

お申込みの概要と流れ



1 - 1 団体情報登録サイトへ移動します 各検定試験の申込みページより、 Excert の団

体申込画面へアクセスします

（2回目以降のログイン URL：

https://party.excert.org/）

1 - 2 メールアドレス・パスワードを設定します 初回登録の場合

① 画面下のサインアップをクリック

(右の画面に遷移)

② メールアドレスを入力

③ パスワードを設定

- 8 文字以上

- 英小文字･英大文字･数字･記号から 3種以上

（例）Abcd1234 ／ efg-567!

※ 設定したパスワードは大切に保管ください

④ 「続ける」をクリックします

※ 画面は閉じないでください

1 - 3 メールの認証を行います 登録したメールアドレスに認証メールが届きます。

メールを開いて認証 URLをクリックしてください

① 「1-2④」で表示される画面は閉じないでくださ

い

② 登録したメールを開いて認証 URL をクリック

します

③ ①の画面へ戻り登録を進めます

1 - 4 担当者のユーザ登録を行います ① 「1-2②」で登録したメールアドレスが表示され

ますので確認してください

② 氏名を入力します

③ 「ユーザ登録を完了する」をクリックします

STEP ①

ユーザ登録・団体情報登録
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https://party.excert.org


1 - 5 ユーザ登録を完了します 「ユーザ登録が完了しました」と表示され登録完了

です

団体情報を登録しますので「団体を新しく登録する

」をクリックします

※既に団体が存在する場合、別のユーザにて自団

体のメンバーに追加登録することが可能です

1 - 6 団体登録を行います

1

① 団体情報を入力します

- 団体メールアドレス

※ 登録したメールアドレスに案内が届きます

※ 1-2で登録したメールアドレスも利用可

- 団体名

※ 請求書の宛名となります

- 電話番号

- 所在地 等

② 入力した情報を確認し「団体を登録する」をク

リックします

1 - 7 団体登録を完了します 内容に相違なければ「登録を完了する」をクリックし

ます

※ 「登録を完了する」をクリックするとクーポン購

入申込画面が表示されます→P6 へ

1 - 8 団体メールアドレスを確認します 登録した団体メールアドレスに認証メールが届きま

す

① 登録したメールを開いて認証 URL をクリック

します

② 「団体メールアドレスを確認しました このペー

ジは閉じてください」と示された画面を閉じま

す
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2 - 1 クーポンの購入申込を行います Magic認定技術者 試験事務局からのメール

「Magic 認定技術者試験 本申し込みURLのご案

内」を開いて、「団体申込ページ」のリンクに再度アク

セスするか、下記URLにアクセスしてください。

（https://party.excert.org/p/mgcexamcp2

4）

申込する検定試験のクーポンであることを確認し

「クーポンの注文に進む」をクリックします

2 - 2 お支払のタイミングを選択します 支払タイミングを選択しクリックします。各支払方法

に合わせて操作、手続きをお願いします

「前払い決済」を選択ください

事前に受験予定の人数を確定させ、申込み・支払を

行ってクーポンを購入します入金を確認した時点

から、クーポンが利用 できるようになります

※後払い決済はご利用になれません

P5 「3-1」参照

※お支払方法に沿って手
順をご確認ください

STEP ②

クーポンの購入申込・受験料支払・クーポンの確認

表示されますが、
ご利用になれません

https://party.excert.org/p/mgcexamcp24
https://party.excert.org/p/mgcexamcp24


3 - 1 購入するクーポンの枚数を選択します ① 購入を希望する級・試験方式の上下をクリックし

て購入する枚数を決定します

※ 内容をご確認ください

② 枚数を確認して「注文内容の確認に進む」を

クリックします

3 - 2 注文内容を確認し必要事項を入力します

差し替え

購入するクーポンを確認します

① 受験科目、試験方式、枚数、金額を確認

② お申込内容に相違ない事を確認して「注文を確

定する」をクリックします

※ 確定後は変更できません

※アンケートが表示された場合は入力ください

前払い決済の場合
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3 - 3 お支払い情報を確認します お支払い情報が表示されますのでお振込みの手続

きをお願いいたします

① 注文内容を確認します

② 注文履歴から確認します

※   注文内容は注文履歴からも確認できます

※   振込手数料は団体様のご負担でお願いいたし

ます

※   オンライン決済代行サービスの Stripe を利

用しているため、振込先の口座名義は「ストラ

イプジャパン」となります

3 - 4 クーポンの注文メールを確認します ご登録いただいたメールアドレス宛にクーポンの注

文内容確認メールが送信されます

3 - 5 受験料のお支払をお願いします ご注文内容が表示されます

指定口座となっているストライプジャパンの口座へ

お振込みいただくと、記載されている表示内容が

「未入金」から「入金済み」に変わり、クーポンが発

行されます

※   お支払方法は、一括でのお支払となります

※   請求書の発行はございません。注文履歴 > 注

文詳細 の画面より確認の上、お振込みをお願

いします
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3 - 6 入金後、完了メールが送信されます 入金確認後にメールで申込の完了をお知らせしま

す（※メーラを設定されている場合のみ）

3 - 7 発行されたクーポンを確認します 団体管理画面の「クーポン一覧」で発行されたクー

ポンコードが確認できます

※   入金確認後にクーポンコードが発行されます

3 - 8  クーポンの利用 (A)  受験者が個別に申込む場合

受験予定者へ①のクーポンコードを伝えます

→ 申込手順P９ へ

(B)  担当者が一括で申込む場合

②の「一括申込」をクリックします → 申込手順

P10へ

団体ユーザ テスト

------------------------

--

-------------------------------------------

--

ｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘ試験

ｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘ試験

ｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘ試験

ｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘｘ試験

1 2



5 - 1 受験者が申込ページから申込 下記のURLにアクセスし、申込ページからご入力く

ださい。

https://excert.org/p/xpabasic

5 - 2 発行されたクーポンを入力して申込 検定試験名と受験内容に間違いがないことを確認

して手続きを進めてください

① 発行されたクーポンを入力し「適用する」をク

リック

② 受験する日時を選択し「申込に進む」をクリッ

クします

③ ログイン情報を登録します

- メールアドレスの登録

- パスワードの設定

④ メールアドレスの認証

⑤ 受験者情報の登録

⑥ 申込確認

⑦ 申込完了、申込内容はメール送信されます

※   受験申込ページからお申込みの場合は、クー

ポンコ ードの入力・適用が必要です。入力がな

い場合は、団体の受験者として認識されず、受

験料の支払が必要となります。入力漏れや入力

ミスを理由とした受験料の返金や団体申込へ

の振替はできません

STEP ③ - A

受験申込ページから申込 受験者 / 個人申込
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サンプル試験 aaaaaaaaaa 2級

XXXXX@dddd.jp

https://excert.org/p/xpabasic


6 - 1 団体担当者が受験者の情報を一括して登録 ① クーポン一覧ページから、「一括申込」をクリッ

ク

② 一括申込みを行う対象を選択

③ 選択すると「一括申込みに進む」ボタンが活性

化されるのでクリック

6 - 2 受験者申込の追加 クーポンコードやクーポンを利用できる残数が表示

されています

① 「申込みを追加」ボタンをクリック

STEP ③ - B

団体担当者による一括申込 担当者 / 一括申込

1

2

3

1

団体ユーザテスト

団体ユーザテスト



6-3 受験者情報の登録 受験者情報の入力画面が表示されます

1人分の受験者情報を登録します

① 受験者情報等を入力

- 受験者メールアドレス・氏名・生年月日等

※電話番号と住所については団体様のもの

で構いません

- 時間枠の選択

② 「追加」をクリックして情報を登録

6 - 4 一括申込を実行します 追加した受験者情報は申込みリストに表示されま

す

① 続けて受験者を登録する場合は「申込を追加

」ボタンをクリック

(全受験者の情報を手順「6-3」を繰り返し登

録）

② 登録情報に間違いがあった場合は「削除」ボタ

ンをクリックし、当該受験者情報の登録を再度

行う

③ 完了後「一括申込みを実行」ボタンをクリック

サンプル検定試験

2

1

3
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サンプル試験 aaa 2級（IBT）

サンプル試験 aaa 2級（IBT）



6 - 5 申込情報の確認

① 「申込履歴を見る」をクリック

② 申込み履歴を確認

サンプル試験 aaa 2級

サンプル試験 aaa 3級

1

2

CSVでの一括申込みについて

上記で記載した、手動入力以外で CSVデータによる一括登録も可能となっております。
6-2 で表示される画面内に手順の動画を埋め込んでおりますので、動画の手順に沿ってご実行ください。



7 - 1 団体システムから受験者へ受験情報を送信 申込完了後、団体システムから受験者へ受験に

必要な情報をメール送信する事ができます

① 団体システムへログインします

STEP① で登録したメールアドレスとパスワ

ードが必要となります

② 保有クーポンをクリックします

③ クーポン一覧が表示されます

④ 使用履歴をクリックします

⑤ クーポンの使用履歴が表示されますので、

申込み日の左のチェックボックスにチェック

を入れます

⑥ 受験情報をメールで送信をクリックします

⑦ 受験者ページを含める / 含めない を選択

します

※   受験者ページとは、受験者に割り当てられ

た専用ページの URL となり、受験予定や試

験結果の確認、時間枠やプロフィールの変更

などができます

⑧ 画面上部に、「メールは順次送信されます」

と表示されましたら成功です

⑨ 「メールの送信に失敗しました」と表示され

た場合は時間をおいて操作をお願いします

※   一度メールを送信した後は、5 分間メール

が送信できません。時間をおいても解決でき

ない場合は事務局までお問い合わせくださ

い

⑩ 受験者に下記のメールが送信されます

- タイトル：受験情報のお知らせ - Excert -

- 送信元：noreply@excert.org

STEP ④
団体システムから受験者へのメール送信

サンプル試験 aaa 2級

サンプル試験 aaa 3級 4
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クーポン一覧からクーポンの残数を確認できま

す。

利用されないクーポンの払い戻し、振替はでき

ませんので予めご了承のほどお願いします

※   後払い請求の場合は利用数のご請求となり

ます

① 団体システムへログインします

STEP1 で登録したメールアドレスとパスワ

ードが必要となります

② 保有クーポンをクリックします

③ クーポン一覧が表示されます

④ 「残数」を確認します

⑤ クーポンの利用数、申込数を確認するには、

クーポン一覧の「使用履歴」をクリックします

⑥ 申込状況(受験者名、申込内容、日時、受験

ID など)が表示されます

- 申込み種別：受験者申込み

発行したクーポンで受験者が申込された方

- 申込み種別：団体申込み

担当者さまが一括申込みされた方

※  リストに表示されない方はお申込みが完了し

ておりません

お申込みが完了していない受験予定者に改めて

のご案内をお願いいたします

備考①
購入済みクーポンの残数と申込状況の確認方法

団体ユーザ テスト

団体ユーザ テスト

団体ユーザ テスト
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① 団体システムへログインします

STEP1 で登録したメールアドレスとパスワ

ードが必要となります

② 試験結果をクリックします

③ 「クーポンを選択してください」から利用し

たクーポンを選択します

④ 試験結果が表示されます

試験名、得点、合否、有効期限、メールアドレ

ス、氏名（アルファベット）、氏名（漢字）、氏名

（かな）が一覧で表示されます

⑤ CSVファイルのダウンロードが可能です

備考②

試験結果の確認方法

団体ユーザ テスト

2

3

団体ユーザ テスト

団体ユーザ テスト

sample test test@ne.jp

sample test test@ne.jp

団体ユーザ テスト

sample test test@ne.jp

sample test test@ne.jp
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